Guatemala, 30 de junio de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Degrortes

Su Despacho, :

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds ateniss me dirjo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Conirato Administrativo por
Servicios Profesionales riimero 1085-2016, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial 461-2016; comespondiente al mes de junio del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios esfoy presentando factura nimero 172,

Actividades Realizadas:

a) Asesorar a la Delegacion de Planificacion en la elaboracion de manuales de
normas y procedimientos del Viceministerio del Deporte y 1o Recreacion.

b) Asesorar en el desarrolio de lineamientos para evaluar los procedimientos y
controles internos de las diferentes dependencias que conforman el Viceministerio
del Deporte y la Recreacidn, priorizando la Direccion Administrativa y Financieraq,
de conformidad a la normativa legal vigente; y los Manuales Administrativos
aplicables a cada caso.

c) Uevar a cabo evaluaciones y generar pliegos de recomendaciones, a fravés
de informes resumidos -:uando sean solicitadas por las autoridades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién en relacion a los manuales de
normas y procedimientos.

d) Atender consultas intérnas y externas relacionadas a femas administrativos,
operativos, de control infe no, procedimientos y otros.

e) Otras relacionadas.

Resultados Obtenidos:
1. Solicitud de informacidn especifica a las unidades administrativas.

2. Levantamientos iniciales de procedimientos.
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8.

9.

Recopilacién de inforracion.

Reuniones con los colciroradores de las distintas unidades administrativas.

Elaboracién de gufa técnica de marco referencial.

Acercamiento con autoridades coordinadoras.

Se elabord la guia 1icnica para elaboracién de manuadles de normas y

procedimientos.
Se levantaron procedimientos actuales en unidades administrativas

Se documentaron los procedimientos correspondientes.

10. Se elabord la prcpue a1 para los nuevos proced‘mlen’ros
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